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KASIKIRJOITUKSEN LAHETTAMINEN JULKAISULLE

Jokainen julkaisu voi harkita oman tarpeensa mukaan, miten jarjestelmaa kayttaa
artikkelien saamiseksi julkaisuvalmiiksi. Voidaan kayttda lahinna kolmea tapaa
kasikirjoitusten toimittamiseksi ja niiden jatkokasittelyksi:

1. Kirjoittaja syottaa kasikirjoituksen jarjestelmaan sen omilla toiminnoilla. Tama
edellyttaa, etta kirjoittaja on rekisteroitynyt julkaisuun "author”-rooliin.
Kirjoittaja voi laittaa my0ds tekstinsa indeksointitiedot valmiiksi tai jattaé sen
tekemisen toimittajille. Julkaisun toimittaja nakee omassa “editor’-roolissaan
julkaisulle syotetyt kasikirjoitukset ja paattaa jatkotoimista. Kirjoittajalle
voidaan antaa mahdollisuus seurata kasikirjoituksen toimitusvaiheita ja
tarvittaessa jarjestelmésté suoraan ilmoittaa hanelle tarvittavista muutoksista
tekstiin, jolloin kirjoittaja voi muokata tekstia ja asettaa sen uudelleen
toimituksen kéasiteltavaksi. Mikali referee-toiminto on jarjestelman mukaisessa
kaytossé, nakee kirjoittaja myo6s arviointikommentit ja korjausehdotukset ym.

2. Kasikirjoitus toimitetaan toimitukselle muulla tavoin (jarjestelman ulkopuolella)
ja toimittaja syo6ttaa sen kasikirjoituksena jarjestelmaéan. Jatkossa kaytetaan
jarjestelman omia referee- ja toimitusosioita.

3. Kasikirjoitus toimitetaan toimitukselle jarjestelméan ulkopuolella ja kasitellaan
kokonaisuudessaan myds valmiiksi julkaisukelpoiseksi versioksi. Talldin
kadydaan lavitse normaalisti kasikirjoituksen sydton osat 1-6. Osassa 6 on
tarkedd huomata kayttda heti painiketta CLICKING HERE, jolloin artikkeli siirtyy
suoraan julkaisuvalmiiksi.

1. Kasikirjoituksen syoton aloitus

Kirjaudu julkaisuun ja valitse "author”-oikeudet.
Naytolle tulee seuraavanlaista:

;[%ctive Submissions

ACTIVE AR CHIVE
MM-DC
IO SUBMIT SEC AUTHORS TITLE STATUS
22 06-12 M B TEST QUEUED FOR EDITING
24 06-13 M Lehtinen TIETIE Awaiting assignment

1-2of 2 Items

Start here to submit @ manuscript to this journal.
STEP ONE OF THE SUBMISSICON PROCESS

Klikkaa STEP ONE OF THE SUBMISSION PROCESS. (Mikéli sinulla on syodtettyja
artikkeleita, naet niiden statukset). Artikkeli on jossain tekstimuodossa, jossa sita
voidaan editoida. Julkaisun toimitus on maaritellyt, missa muodossa artikkeli voidaan
antaa. Jarjestelma ei aseta sinallaan rajoituksia muodolle. Artikkelintiedoston nimella
ei ole merkitysta.
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Btep 1. Starting the Submission

1. START 2. ENTER METADATA 3. UPLOAD SUBMISSION 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 3.
CONFIRMATION

Authors submit items to this journal through this web =site in a five-step process for uploading the
manuscript and relevant information {with an option to upload, as well, supplementary files, such as
rezearch data and instruments). If difficultiez are encountered in this process, contact Sari Lehtinen by
email or phone for assistance.

Submission Checklist

Indicate that this submission is ready to be considered by this journal by checking off the following
(comments to the editor can be added below).

] Tekstin pitaa olla *doc-muodossa
] Telksti ei zaa =i=altda kuvia, vaan kuvat on laitettava liitetiedostoina tekstin sydttdmisen jalkeen.

Kirjoittajan pitda ruksata kaikki kohdat tarkistuslistassa. Toimitus on maaritellyt, mita
kohtia pitaa hyvéaksya (0-).

% Journal Section
Select the appropriate =ection for this submission (see Sections and Folicies in About the Journal).

o E S R
Section Fleaze zelect a section... |+

Comments for the Editor

Enter text
(optional)

Sen jalkeen kirjoittaja valitsee, mihin lehden sektioon kirjoitus kuuluu (toimitus voi
vaihtaa tatd myohemmin). Lisaksi voi lahettda toimitukselle omia viesteja. "Save and
continue” siirtad sinut seuraavaan vaiheeseen.

2. Metadata

0JS kayttaa OAI-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) -
protokollaa metadatan haravoinnissa. OAI-PMH on laajasti kaytetty standardi, joka
mahdollistaa hyvin indeksoidut haut elektronisista lahteista maailmanlaajuisesti.

Kirjoittajan tiedot pyydetaan ensin. Pakollisia tietoja on etunimi, sukunimi ja
sahkoposti.
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Authors

%n:r submissions with more than one author, order authors as they are to appear on citation.

First name® |Matti

Middle name |

Last name™® [Meikalainen

Affiliation IKl:utimaisten kielten tutkimuskesl

Country IFinIand v
Email® Imattirn@tsu.fi

Bio statement FT, erikoistutkija Kotimaisten kielten

(E.q., department utkimuskeskukses=a

and rank)

Add Authaor |

Tiedot tulevat suoraan rekisterdintitiedoista. Mikali kirjoittaja on eri kuin artikkelin
syoOttaja, tehdaan tahan tarvittavat muutokset.

Mikali kirjoittajia on useita, painike "Add Author” sallii lisattavan seuraavan kirjoittajan
(koskien samaa artikkelia).

s Title and Abstract
Title* |
Abstract

Artikkelin otsikko kirjoitetaan kenttaan. Tiivistelma& kirjoitetaan joko suoraan abstract-
kenttdan tai liitetd&n muusta tekstitiedostosta. Kursivointi tehdadn html-merkinnén
mukaan esim. ”verbin riiata levinneisyys” merkitadn “verbin <i>riiata</i>
levinneisyys”; lihavointi merkitaan <b>lihavoitu sana</b> jne. Rivinvaihtona toimii
normaali rivinvaihtonappain (Enter).

Mikali julkaisuun on laitettu mahdollisuus kirjoittaa artikkelin otsikko ja tiivistelméa 1-2
muulla kielelld, ndkyvat ao. kentat tassa samassa kohdassa.

Toimituksen maéaritteleméat indeksointikentat taytetaén. Hakusanojen valiin tulee
puolipiste (;). Suositellaan kaytettavaksi sopivia asiasanastoja, joista tietoa mm.
http://www.lib.helsinki.fi/dublin_core/sfs-aihe.htm . Ké&ytetyn asiasanaston lyhenne
voidaan merkita sanan jalkeen esim. "vuotuisjuhlat (Kula); ...”
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[tndexing

Choose terms that best describe the submission's content following the categories used by this
journal, and examples provided by the editor. Separate terms with a semi-colon (termil; term2;
term3).

Academic discipline  |kansanperinne

d sub-dizciplines . . . o . .
e kayta mielellaan aziazanastoja kaikiz=a alla olevizs kohdis=a (Kula, MASA,

¥SA) . Tass=a esim. Historia; Sosiologia; Kulttuurien tutkimus

Keywords Irituaalit: uskonnollizet koleemukset; magia

Ezim. kalendaariperinne; juhlatulet; juhannus; laskiainen; vappu

Geo-zpatial IPer'apDhjcuIa; Pello; Salla; Ternio

coverage . ) ) .
2 Ezim. Pohjanmaa; Baltia; Ité-Karjala

Chronological or IEEIEIEI-IukLI

histarical coverage . L. L . .
’ Ezim. mydhaiskeskiaika; kansallisromantiiklca

Rezearch zample Ietnis',f'_.fs: ika

characteristics . . .
E=zim. etnisyys; sukupuaoli

Type, method ar Ikentt'at',-'f:u: o=allistuva havainnointi

approach . . L. - N .
E=zim. maantieteellis-historiallinen; haastattelu; kirjallisuusanalyysi

Language Fi

English=en; French=fr; Spanish=e=. Additional codes.

Taman jalkeen jatketaan seuraavaan vaiheeseen ”"Save and continue” —painikkeella.
4. Kasikirjoituksen lataus jarjestelmaan

Seuraavaksi liitetadn kasikirjoitustiedosto (omalta koneelta) > Selaa > Upload.
Selaa-toiminnolla paadset omalle koneellesi, josta valitset syotettavan tiedoston.
Painike Upload kopioi tiedoston jarjestelm&aan ja antaa sille uuden nimen. Tadma versio
tekstistd sailyy jarjestelman muistissa, vaikka tekstid myéhemmin toimitusprosessissa
muutetaan. Jokaista tekstin muutosvaihetta edeltdnyt versio sailyy tallessa. N&in on
mahdollisuus palata joka vaiheessa edelliseen tekstiin. (Toimittajien editoidessa
tekstia he lataavat sen siksi aikaa omalle koneelleen ja kasittelevat omilla ohjelmillaan
tekstin. Taman jalkeen teksti taas ladataan jarjestelmaan.)

Upload-toiminnon jalkeen on mahdollisuus virhetapauksessa korjata vienti
korvaamalla teksti toisella (Replace submission file). Jos mitdan korjattavaa ei ole,
niin "Save and continue” —painike vie seuraavaan vaiheeseen.
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Step 3. Uploading the Submission

1. START 2. ENTER METADATA 3. UPLOAD SUBMISSION 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 3.
CONFIRMATION

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

1. Cn this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the
file an the hard drive of vour computer.

2. Locate the file vou wish to submit and highlight it.

3. Click Open an the Choose File window, which places the name of the file on this page.

4, Click Upload an this page, which uploads the file from the computer to the journal's web =site
and renames it following the journal's conventions.

5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

The file can be viewed by clicking an the file name. & new or revised file can be uploaded, deleting

the one that currently appears. If vou have difficulties uploading the submission, contact Toimittaiax
by email or phone for assistance.

Submission File

Ma submission file uploaded.

Upload submission file I [ Selza... ] Upload

Cancel |

* Denoctes required field

5. Liitetiedostojen lataus

Mikali kirjoittaja haluaa laittaa liitetiedostoja mukaan, kay se tassa. Liitetiedostoja
voivat olla esim. artikkeliin haluttavat kuvatiedostot. Myos muunlaisia kuin artikkeliin
suoraan liitettavia liitetiedostoja voidaan laittaa. Nama tulevat lukijoiden kayttdon,
mikali julkaisu on laittanut lukijan apuvélineisiin mahdollisuuden lukea ylimaéaraisia
liitetiedostoja. Tiedostojen muoto ei ole rajoitettu. Lukijakunnan omista ohjelmista
riippuu, millaisia tiedostoja voidaan katsella tai kuunnella.

6. Lopetus

Seuraavaksi hyvaksytadn koko toiminto ”Finish Submission”.

g

Submission camplete. Thank yvou for yvour interest in publishing with Mallilehti.

If this submission is in a format that is ready to be published, without further review, editing, or
layout wark, it can be =ent directly to the Schedule Submissions gueue by CLICKING HERE. (MNote:
Cnly journal editors have this option for their submissions.)

» Active Submissions

Kirjoittaja jatkaa tasta klikkaamalla Active Submissions, josta nakyy mita
mahdollisesti muita kasittelyssa olevia hanen artikkeleitaan lehdella on. Muuten
kirjoittaja voi kirjautua ulos Log Out.
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Tarkeda muistaa

Mikali artikkeli on lopullisessa muodossa (esim. pdf, html) ja syottdjana on toimittaja
(editor) eika haluta kdyda normaalia toimitusprosessia turhaan lapi, niin suoritetaan
painike CLICKING HERE. Se siirtaa artikkelin Scheduling-tilaan, jossa artikkelille
maaritellaan, mihin julkaisun numeroon se kuuluu. Artikkeleita voi syottaa etukéteen
my®&s eri numeroihin odottamaan julkaisemista. Artikkelien jarjestysta voi

myShemmin muuttaa tai niiden paikkaa voidaan muuttaa numerosta toiseen ennen
julkaisemista.



